
Snabbfakta om kommunen
En liten kommun i mellan-Sverige 

Rektorerna upplevde att man saknade samsyn

kring schemaläggningen och varje enhet hade sin

individuella lösning. 

Skola24 Schema

Frånvarostatistik
Ledighetsansökan
Måltidskollen

Så minskade personalen i
kommunen osäkerheten kring sin
roll i systempusslet

Digitalt pussel:

Utmaningen för kommunen
Samarbetet i flödet mellan personal och
system. 
Få klart skolans schema i tid 
Schemaläggarna var otrygga och
stressade i sin roll. 

Så här påbörjades förändringen... 
För att komma vidare och skapa samsyn i schemaprocessen inleddes ett arbete tillsammans
med Skola24, med fokus på att skapa struktur och tydlighet i arbetssättet. 
Handledningen bestod av gemensamma sessioner där rektorer, skoladministratörer och
schemaläggare arbetade tillsammans utifrån sin egen verksamhet.
 
Tillsammans fokuserade vi på att:

Tydliggöra roller och ansvar i schemaprocessen  
Skapa gemensam förståelse för systempusslet  
Gå igenom centrala delar som inställningar, anpassade scheman och rapporter  
Stötta planering av fritids- och resurspersonal  
Skapa struktur för uppföljning och användning av data 

Skola24 Handledning



Skräddarsydd
handledning

Kurs - Skola24
Schema för rektorer

Kurs i
Tjänstefördelning

”Vi hoppas att vi ska kunna förvalta din
genomgång och se att vi kan styra upp
saker bättre och ta fram tydliga rutiner
för vårt arbete.”

 → Skapar samsyn, tydliggör roller och etablerar gemensamma
arbetssätt i verksamheten 

Så kan Skola24 stötta i arbetet att stärka schemaprocessen

→ Ger bättre förståelse för hur beslut påverkar schemaprocessen och
skapar bättre förutsättningar för planering 

 → Säkerställer att planering och resurssättning sker strukturerat och i
rätt tid

Hur arbetar man på skolorna nu?

Tack vare samarbetet med Skola24 har rektorer, skoladministratörer och schemaläggare nått
en ökad förståelse för varandras roller där samtliga delar arbetssätt i systempusslet. 
Rollerna stöttar varandra över enheterna och har tack vare uppsatta rutiner fått en jämnare
arbetsbelastning.

Dessutom:
De anordnar nu nätverksträffar för skoladministratörer och schemaläggare 
De tog fram gemensamma rutiner för deras arbetsuppgifter 
Schemaläggare får tid att träffas och ha workshop vid uppstart av sin schemaläggning
Varje roll förstår sin betydelse i systempusslet och respekterar deadlines

Hej, vi är Skola24, och vi
berättar gärna mer om
hur vi kan hjälpa just din
verksamhet. 

Boka ett
möte här

skola24.com

berättar digitaliseringsutvecklaren från
Utbildningsförvaltningen
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